I. Umumi middaalar

1.1.Aliva ortarixtisas-tahsili s6basi Tahsil Nazirliyirmarkazi aparatinin: apariciistruktur bélmasi
kimi:Azarbaycan:Respublikasinin/ Tahsil Qanununa, Azarbaycan:Respublikasi Tahsil \Nazirliyi-haqqginda
9sasnamaya uygun olaraq faaliyyat gosterir.

Li2.Mulkiyyat formasindan va tabeliyindan asilinolmayaraqg:butin ali va-orta dixtisas tehsili
muassisalarinin-faaliyyatini lalagalandirir, ronlara-tadris=metodiki-rahbarliyi, telim va-tadris iprosesinin
keyfiyyatina nazarati hayata kegirir.

1.3.Ali vo orta ixtisas tohsili s6basi 6z faaliyyatinda Azarbaycan Respublikasinin Konstitusiyasini,
Azarbaycan:Respublikasinin Tahsil Qanununu; digar;ganunvericilik- aktlarini,» Azarbaycan:Respublikasi
Prezidentininitahsil sahasindaki ferman wve sarancamlarini, /Azarbaycan [Respublikasinin tarsfdargixdigi
beynalxalqg: sazislari, Tahsil-Nazirliyi-kollegiya-gararlarini, amr, ssrancam-va talimatlarini,-habela bu
9sasnamani rahbar tutur.

1.4lAli-verortaixtisas: tahsili-sobasi Nazirliyinimuvafig idars, $6ba, bélma-va digar qurumlari,

tabeliyindan va mulkiyyat formasindan asili olmayaraq butiun dovlst va geyri-dovlat tahsil miassisalari,

tabeliyinda ali va orta<ixtisasrmuassisalari lolan! Nazirlik, komita va bas idaralarls, habela-tahsili digar
qurumlarla garsiligh alagads islayir.

1L.5.Ali va orta iixtisas tahsili sdbasi nazirin, yaxud onun muavinlarindan birinin rahbarliyi altinda
foaliyyat gobstarir;-vaxtasirr-respublika-Tahsil Nazirliyininorahbarliyi-vackollegiyasi-qarsisinda-hesabat
verir.

Il. Ali vo orta ixtisas tahsili sé6basinin vazifalari

2.Ali vo orta ixtisas tahsili s6basi:

2.1.Doévlstin va comiyyatin ixtisash mutaxassislara olan talabatinin 6danilmasi Gg¢ln lazimi sarait
yaradir, tabeciliyindan varmulkiyyat formasindan-asilicolmayaraq-ali,cortajixtisas tohsili,-elacarda-alave
tahsil muassisalarinda vahid ddvlat siyasatini hayata kecirir, tahsil ganunvericiliyinin icrasina va tahsilin
dovlat standartlarina riayat olunmasina nazarat edir.

2.2.Tahsil sisteminin faaliyyatini va inkisafini tamin edan normativ-hliqugi bazanin yaradilmasini
toskil edir.

2.3.Tehsilininkisafkonsepsiyasinin -hazirlanmasinda-va -hayata-kegirilmasinda iistirak cedir, -6z
salahiyyatlarizdaxilinda ali-va ortatixtisas, -eloca-da alava tahsilimusssisalori terafindan onun-yerina
yetirilmasini alagalandirir va nazarst edir.

2/4.Muvafiq nazirliklar va digarcorqganlarla birlikda alitorta lixtisas va alaval tahsil sahasinda
ddvlatlararasi vo muassisalararasi proqram va layihalarin hazirlanmasinda istirak edir.

2.5.Ali, ortaixtisas va olava tahsilicinkisafinin-asas istigamatlerini: miusayysanlasdirir, muasir



igtisadiyyatin; lelmin,-texnikanin, madaniyystin, incasanatin-talabatini nazara lalarag-mutaxassislarin
hazirliq keyfiyyatinin takmillasdirilmasi G¢un tadbirlar gorur.

2.6.Ali vo orta ixtisas tahsili muassisalarina olan talabati prognozlasdirir va tahsill muassisalarinin
sabakasinin miayyanlasdirilmasi, onlarin yaradilmasi, yenidan taskili va lagvi barada takliflar verir.

2. 7.Mulkiyyat formasindan- va [tabeliyindan- asilirolmayaragq tshsil miassisalarinin  nUmunavi
asasnamalarini hazirlayib tasdiga taqdim edir.

Ali va orta ixtisas elaca da alava tahsili muassisalarinin nizamnamalarinin tasdiqi Ugln ray verir.

2.8/Muvafiq nazirlik, idars; komita va s.cistirakiila ali va ortarixtisas-tahsili GUzra-istigamatlarin
(ixtisaslarin) siyahisini miayyanlasdirir.

2.9.Ali va-ortaidixtisas tehsilinintbutun -pillalarininicistigamat vaidixtisaslarr tzra.dovist tahsil
standartlarinin hazirlanmasini temin edir.

2.10.Dovlat tahsil standartlarinin talablarina uygun olaraq baza tahsil programlari, tadris plan va
programlarinin hazirlanmasini va tasdiqini taskil edir.

2.11.0z salahiyyatlari daxilinda ali va orta ixtisas tahsili miassisalari Gctn tadris va tadris
metodiki adabiyyatin siyahisini miayyan edir.

2.12.Alivvaoorta ixtisas tahsiliimiassisalarinda monitoring tGsulu lila tadrisin taskilina va tahsilin
keyfiyyatina nazarat edir.

2./13.Axsamy giyabi va- eksternat Usulu ilo tehsilnalmaga ‘icaza verilan <ixtisaslarin va tohsil
muassisalarin siyahisint miayyan edir.

2.14.Ali, orta ixtisas alave tahsil muassisalarina lisenziya verilmasini va ddovist akkreditasiyasinin
hayata kecirilmasina dair takliflar hazirlayir.

2.15.Tahsil muassisalarinin 6zind yoxlamasi ucun tdvsiyalar hazirlayir.
Qabagqcil tacribani dyranir, Umumilasdirir va yayillmasini taskil edir.

2.16.Tadris (prosesina yeni texnologiyalari tatbig retmak; tahsilin- keyfiyyatinii ytuksaltmak> va
tadrisin taskilinda 'mutaraqqi formalarinitatbigina: genis iserait yaratmaq -magsadila: eksperimentlar
aparir, eksperiment sahalarini miayyan edir.

2:/17.Ali wa-ortacixtisas tahsili-misssisalarinda <tahsil ralanlarin /biliyinin rgiymatlandirilmasi
kriteriyalarint muayyanlasdirir, giymatlandirmanin ¢oxballi sisteminin tatbiq olunmasini tamin edir.

2.18.Ali: votortatixtisas muassisalari/talebalarinin talim-tarbiyasinin saviyyasini, mutaxassis
hazirliginin keyfiyyatini mintazam tahlil edir va bu masalalar Uzra tdvsiyalar hazirlayir.

2./19.Tahsil>Nazirliyinin tabeliyinda rolan/tadris - miassisalarinin  takliflari: @sasinda muvafiq
idaralarla birga ali va orta ixtisas tahsili maktablarina talaba gabulu planinin layihasini hazirlayir.

2.20.0rta ixtisas tahsili muassisalarinds asas tahsil bazasindan gabul olunmus talabalarin icbari
Umumi orta tahsilinin hayata kegirilmasini tamin edir.

2.21.Umumi orta tohsilin Dévlat: Standartlar ile: miayysan rolunmus- “Bazis! tadris jplani”nin
fanlarine mivafiq yeni miallim kadrlan hazirligina dair takliflar verir.



2.22.Aliyva ortasixtisas tohsiliiUzra talobarmubadilssicisindarmuvafigcidaralarla birga 6lka Gg¢un
lazimolan!‘ixtisaslarr, nyerlarin sayiny-muayyan:edir, ;xarici'| 6lkalari «vo rtahsil ‘muassisalarini
muayyanlasdirir; ryerlor i xarici 6lka’ tarafindanc verildikdaisai-namizadlsrin: segma -qaydalarinin
hazirlanmasinl,-secmaiisinin-hayata kecirilmasini vai talsbalarin-rmivafiq-gaydada kécurliimasinittamin
edir.

2.23/Nomenklaturaya uygun-rahbar-va elmi-pedaqoji kadrlarin-segilib yerlasdirilmasi, onlarin
ixtisasartirma, - yenidanhazirlanma: -va ' takmillesdirilmasi, elacatda ~attestasiya, taltif,  maddi
stimullasdiriilmasi barada taklif hazirlayir.

2.24 ixtisasartirma v yenidanhazirlanma tahsili -pillasi Gizre: mivafig mormativ sanadlarin
hazirlanmasini tamin edir.

2.25-Pedaqoji-kadrlarcGgin-nazarda tutulanixtisasartirma-ve-yenidanhazirlanma> tadbirlarini
tonzimlayir, ixtisasartirma: va iyenideanhazirlanma muassisalarinint(struktur lbélmalsrin) -faaliyyatini
alagalandirir.

2.26 Kadrlarin<ixtisasinin artinimasy va yenidan hazirlanmasy pillasinds-faaliyyst ‘effektliliyinin
artirllmasina dair tadbirlar hayata kegirir.

2.27 Kadrlarintattestasiyasicprossesinin: ‘hazirliq dévrinda yerloraramali kdmak «gostarir, bu
prosesin huqugi taminatini hayata kecirir.

2.28 Mavafiq idaralarla birga xususi farglanmisr professor-muallim-va digar-pedaqojiiscilarin
ragbatlandirilmasi, onlara adlar verilmasi tUcln takliflar verir.

2.29 Tadris- masgalalarinin -asas/ ' ndvlarinin’ (mUhazirs, tacribi- masgals; r tadrisr tacribasi,

istehsalat tacribasi; kurs valdiplom-islari; magistrlik /dissertasiyalar; talabalarin yoxlama vermistaqil

islari, maslahatlar va s.) samaraliliyinin yuksaldilmasi Uzra ali, orta ixtisas va alava tahsil muassisalarina
tévsiyalar verir.

2.30'Ali;zva ortaixtisas elacada alava tahsilimuassisalarinin hesabatlarint/dinlayir, onlari tahlil
edir vo muvafiq tovsiyalar verir.

2.31 Digarolkalarin alitva <orta- ixtisas tahsilii elacada slave tahsil- mUassisalarinin is
tacribalarinin | /6yranilmasicasasinda tedris prosesinini vaomitaxassis: hazirhgi -formalarinin
takmillasdirilmasinda musbat tacribalardan istifada olunmasini tamin edir.

2.32 Ali, ortaixtisas vaiolava tahsil muassisalarinini Nazirlik, Dovlat komitalari, konsernlar,
assosiasiyalar,-camiyyatlar; birliklar-va s. digar idars-va taskilatlarlaimutqgavilalar-asasinda;maqgsadli
mutaxassislar: hazirlanmasinin- genislandirilmasiiiisina> va imutaxassislarin :-magsadli: hazirlanmasinin

tadris-metodiki cahatdan toamin olunmasina nazarat edir.

233/ Ali,rortacixtisas-va alava: tahsilymuassisalari-rahbarlarinin isa-gabul edilmasi-va-ya dsdan
azad olunmasi barada masala galdirir va taqdimat verir.

2.34. Ali; ortacixtisas va-slava tahsilinin tekmillasdirilmasi-masalalarivila bagliiseminar-
musaviralar, konfranslar va digar yigincaqlar kegirir.

2.:35. Vatandaslardan,-ayrizayrirnazirlik,-komits,-konsern,-assosiasiya idara vo-muassisalardan,

habelal ali: varorta ixtisas-elaca: do-alava tahsil-maktablarindan: Nazirliys: daxilrolmus-maktub; arizs,
sikayat vormuraciatlora baxir,conlara huqugisnormativ-sanadlararmuvafiq-.cavablarcgéndarir. Yerlardan
idaraya daxil olan takliflari tahlil edir, imumilasdirir va onlardan istifada olunmasi ucun tadbirlar goérar.



I1l. Ali va orta ixtisas tahsili sobasinin huquqlan

3.1. Ali, orta iixtisas v alava tahsil s6basinin arsisinda qqoyulan vazifalari yerins yetirmak ligtin

muayyan olunmus gaydada ali vaorta ixtisas tahsili maktablarindan, mivafiq tahsil miassisalari

olan/Nazirlik, komita, konsern, -assosiasiya, 'birliklerdan va digaridara wva taskilatlardan zaruri-senadlari
alir.

3.2. S6baya yeni iscilar gabul etmak va ya iscilari tutduglar vazifadan azad etmak barada nazira
toqdimat verir.

3/3. Ali va orta ixtisas eloca da alava tahsiliimiassisalerini yoxlamaq va-akkreditasiyadan
kecirmak magsadila komissiyalar taskil edir.

34! Tadris, ometodiki,» eksperimental islaric yaxsilasdirmaqg;‘maqgsadila, ~eloca (da-idaranin
salahiyyatlorina | daxil olandigar problemlarls -alagadartakliflor-hazirlamagq: Ggtundaimi, yaxud
muvaqqgati komissiyalar (isci gruplan) yaradir.

3.5. S6banin isina ictimai asaslarla maslahatgilar, yuksak ixtisasl mutaxassislar calb edir.

3.6.:56baninamakdaslarini tasdiqolunmus -qrafik Gzra-ali, orta-ixtisas | ve:-alavaitahsili
muassisalarinda olmasini tamin edir.

3.7. MlUayyan olunmus gaydada musaviralar, yigincaqlar kegirir.

IV. Ali vo orta ixtisas tahsili sobasi iscilorinin vazifa bolgisi

4.1. Ali va orta ixtisas tahsili sébasina mudiri rahbarlik edir
S6ba mudiri:

< sObaya stat cadvalina uygun- vazifalara tayin ve ya azad ietma: barada Irehbarlik-garsisinda
vasatat qaldirir;

- Nazirliyin nomenklaturasina aid olan kadrlarin secilmasi va yerlasdiriimasi haqqinda taklif verir;
- s6banin amakdaslarinin 6z Uzarinda calismasi, ixtisasini artirmasi isina rahbarliyi hayata kecirir;
- s6banin amakdaslar arasinda vazifa bdlgusu aparir;

- s6banin illik, ribluk is planini va hamgcinim onlarin yerina yetirilmasi hagda hesabatlari Nazirliyin
rahbarliyina taqdim edir;

- ayri-ayri vatandaslann fakults, kafedra, séba va bdlma rahbarlarinin, ali maktablarin professor-
muballim va orta ixtisas maktablarinin pedaqoji heyatindan olan saxslarin gabulunu aparir;



--nazirliyinrrahbarliyinaiidaranin, hamginin-ali,corta ixtisas vo-alava tahsiliimaktablarinin, tadris
bélmalari rahbarlarinin ragbstlandirma va mukafata teqdim olunmasi haqqinda takliflar verir;

4 s6banin -salahiyyatina aid: masalalar tizro doéviet miassisalarinda va ictimai ltaskilatlarda
Azarbaycan Respublikasi Tahsil Nazirliyini tamsil edir;

--s6ba tarafindanihazirlanant taklif vo-senadlara-gdrarnazirliyin rahbarliyicgarsisindarmasuliyyst
dasiyir;

:-tabeliyinda olan ali va ortarixtisas-tahsilirmaktablarinda-tadris prosesinin-taskilinin yekunlar
uzra illik hesabatlarin umumilasdirilmasi isina rahbarlik edir;

= alitva rorta- ixtisas tahsili:imaktablarininoyenidan taskilive lagvi;nonlarinfiliallarinin,
kafedralarinin, séba va bdlmalarinin taskili haqginda sanadlarin islanilmasi va hazirlanmasini tamin edir;

-y tabeliyindatolan tshsils miassisalarinin: talaba gabulu:rplanlarinhagginda- takliflarini
umumilasdirir, gabul planinin layihasinin hazirlanmasinda istirak edir;

=mmaragl olan|nazirliklarovalsobalarin listiraki-ila hazirlanacag-alirve orta: ixtisas tahsilli
mutaxassislarin ixtisas siyahisinin tartib va tasdiqini tamin edir.

- nazirliyin kollegiyasina idaranin salahiyyatina aid olan masalalar Gzra sanadlarin hazirlanmasini
tomin edir.

4.2. Ali va orta ixtisas tahsili sébasi mudirinin maavini

-omakdaslarinillik.va rublik is-planini, hamgininconlarin yerina yetirilmasi-hagqinda - malumati
toqdim edir;

- ayri-ayri vatondaslarin fakults, kafedra, séba va bélma rahbarlarinin, ali maktablarin professor-
musallim va orta ixtisas maktablarinin pedaqoji heyatindan olan saxslarin gabulunu aparir;

- ali, orta ixtisas va alaves tahsil maktablarinin va hamcinin séba amakdaslarinin regbastlendirma
va mukafata taqdim olunmasi haqqinda takliflari séba mudirina taqdim edir;

- tadris-prosesinini/taskili ilo-alagadar- ali, orta:-ixtisas|/ve-alavaitahsili maktablarinin illik
hesabatinin imumilasdirilmasi isina rahbarlik edir;

= laliyortarixtisas vaalava-tehsil-maktablarininva onlarin filiallarinin;, kafedra, séba, bdélma, vo
tadris- markazlarinin wva sl taskili,oyenidenrqurulmasi: va dagvina-aid//sanadlsrin islonmasi va
hazirlanmasini tamin edir;

- tacili tapsiriglarin va sanadlarin vaxtinda islanilmasinin tamin olunmasina nazarat edir;

—ayrizayrrsaxslar,ali/vaortaixtisas tahsiliimaktablarinin tadris bdlmsalarinin-iscilari tarafindan
daxil olmus ariza, maktub va sikayatlara vaxtinda baxilmasina nazarati hayata kegirir;

- mudir muavini hazirlanan taklif va sanadlara gdra sé6ba mudiri va nazirliyin rahbarliyi garssinda
masuliyyat dasiyir.

4.3. Bas maslahatgi:

= bas-maslahatcisdébanin isinin-taskili, is [planinin hazirlanmasi, hesabatlarin-tartibi, takliflarin
umumilasdirilmasi sahasinda-islari ryerina tyetirir. Tadrisimuassisalari iloimuntazam-alaga saxlayir,
onlarin problemlari barada takliflari séba rahbarliyi qarsisinda galdirib, hallina kdmaklik gdstarir;



< tadris cprosesinin; imtahan sessiyasinini-gedisi: ilo-alagadar-masalalarin rhallinda; itahsil
programlari va tadris planlarinin islanmasinds istirak edir;

- s6ba mudiri, mudir muavini va nazirliyin rahbarliyinin tapsiriglarini yerina yetirir;

s tohsil - muassisalarinin professor-musallim heyati,- pedaqoji: kadrlarichagqinda- géstaricilari
toplayir, Umumilasdirir va tahlil edir;

--tadris prosesinin-taskili-sahasinda-tacrubaniimumilasdirir-va perspektiv inkisafimkanlarini
muayyanlasdirir;

—tahsilrprogramlari-va-tadris! planlannin-tahlili; onlara-ray-verilmasi; - hamgininronlarin-hayata
kecirilmasi istiqamatinda takliflar hazirlayir;

s alijrortatixtisas ve-alava/tahsilocaid-masalalar izra garar; amr, sarancam,; | talimati-maktub
layihalari va basqga yekun sanadlarini hazirlayir;

= gabul; semestr va dovlst imtahanlarinin naticalarini-tahlil edir vermuvafig yekun sanadlarini
hazirlayir;

-tahsilumiassisalarindan: daxil-olan rsanadlarin: isistematik toplanmast,tapsiriglara nazarat,
malumatlara -qiymatverilmasi, ridaranin, faaliyyatinin asas:'masalalari Uzra-isiiva rmalumatlari
umumilasdirir;

- 9riza, maktub va sikayatlarin vaxtinda icra olunmasini tamin edir;
- hazirladigi taklif va sanadlars géra s6ba muidiri va mudir miavini garsisinda masuliyyst dasiyir.

< fasilasiz tahsil sisteminda pedaqoji- kadr hazirligi konsepsiyasi, yenirmodel voarmexanizmlarin
hazirlanmasi; ionlarin-yerlarda tatbigina nail-olma, -bujistigamatds-sabakaya /daxil olan/struktur
bélmalara: smsli- komakliyingodstarilmasiy prosessin slagslandirilmasi; tanzimlanmasi-isinda yaxindan
istiraketma, muvafig-eksperimentlarincgoyulmasi tuciin-amali: tadbirlerincgdérilmasi, Tadris-Kordinasiya
Surasinin isinda real istirak, prosesin hliqugi tanzimlanmasi tUcun muvafiqg reqlamentlasdirici sanadlarin
hazirlanmasi, lixtisasartirma va yenidanhazirlanmal tahsil | pillasinda-islahatlarin ;apariimasi, bulisds
yerlara amalickomdémakliyin -gdstarilmasi, -muvafigq- kollegiya: rqararlarinin; rdigar-reglamentlarin
hazirlanmasi va s.

4.4. Boyuk maslahatgi:

= nazirliyinreamr, isarancam va gostarislarinin: hazirlanmasindaristirak edir,, hamin isanadlarin
yerlara ¢atdirilmasina va icrasina nazarat edir;

- tahsil muassisalarindan miayyan goéstaricilari toplayir, Umumilasdirir va tahlil edir;
- sdbays daxil olan maktublarin icrasini hayata kegirir;

= tadris prosesinin-taskilina aid masalalerin-hallinds; gabul,-semestr-va dovilatrimtahanlarinin
toskili va ona nazaratin hayata kegirilmasinda salahiyyatlari daxilinds istirak edir;

=’hazirladigi-taklife varsanadlara gdralsdéba midiri va muidir:miavinirgarsisinda-masuliyyat
dasiyir.

4.5. Aparict maslahatgi

- aparici maslahatci nazirlik Gzra sanadlarin hazirlanmasinda istirak edir;



-itadris prosesininitaskilinda va 'bu prosess nazaratedilmasinda ali va orta ixtisas maktablarina
kdmaklik gdstorir;

= professor-muallim heyasti, pedaqoji kollektiv Uzvlarinin @gdstaricilari,-tahsilrmuassisasinal dair
digar malumatlar toplayir;

- normativ senadlarin tadris muassisasinda yerina yetiriimasina nazarati hayata kegirir;

- hazirladigi sanad va takliflara géra séba midiri vo mudir miavini garsisinda masuliyyst dasiyir.

V. Ali voa orta ixtisas tahsili sobasinin strukturu

5.1. Ali vo orta ixtisas tahsili sébasina mudir rahbarlik edir.
Sobada mudir muavini, bas, aparici mutaxassislar ve mutaxassilar islayir.

Ali va ortaiixtisas tahsili-sdbasina-asasan muvafiq tahsil miassisalarinda va ya idarsetma
organlarinda is staji 5 ildan az olmayan elmi daracali va ya ali tahsilli mataxassislar isa gabul olunurlar.

5.2. Ali vo orta ixtisas tohsili sdbasinin struktur bélmalari va stati Azarbaycan Respublikasi Tahsil
Nazirliyi tarafindan tasdiq edilir.


http://www.tcpdf.org
http://www.tcpdf.org

