_ MuUsahibada inzibati vazifada qullug kecan va ixtisas daracasina malik olan Baki Sahari Gzra Tahsil
Idarasinin ddvlat qulluggular istirak eda bilarlar.

MUisahibada istirak etmak etmak lcln asagida sanadlar taqdim edilmalidir:
* 9rizanin surati
* amak kitabgasinin surati

¢ aliltahsil hagqinda-diplomun isurati-(xarici dévilstlarin ali'tahsil miassisalarindatahsil-almis

saxslarin ali tahsil hagganda sanadinin muvafiq seshadatnamanin surati ili birlikda) ve ya muvafiq ixtisas

uzra,yenidanhazirlanma-kegma haqqinda muvafig sanadin surati (ali tahsil haqqinda:- sanadin:suratilili
birlikda)

*kadr ugotunun: saxsi varagasinin:surati (butin-bolmalar tzra-malumatlar tam-olmali va hazirki
dovriu aks etdirmalidir)

* bir adad ag trangli foto sakil
* son bir ilds intizam tanbehi tadbirinin tatbiq edilmamasi barads arayis

Musahibada-istirak-etmak tgun arizalarin;gabulu:5/may 2014-cl il tarixindan 19 may’ 2014-cuil

tarixi-saat-18:00-dok Azarbaycan-Respublikasinin-Tahsil -Nazirliyinda-aparilir. 9rizalar-saxsan (bazar

ertasi-ctima;gunlari: saat’09:00-dan! 13:00:dak/val 14:00+dan! 18:00+dak), yaxud poct vasitasila taqdim
edils biler.

Misahiba -zamaninmisahibada: istirak .edan doviat qulluggusunun bilik-saviyyasi, pesa hazirligi,
Umumidiinyagorust; -barasinda -musahibarelan edilan vazifa ticlin  zarurinolan -soxsi keyfiyyatlori
yoxlanilmagla muvafig vazifeys uygunlugu muayyan edilir. Misahibads ixtisas daracasi, attestasiyanin
naticalari, mivafig vazifanin: talablarina uygun-olaraq: tekrar hazirlig-kegirilmasi va ixtisasin-artiriimasi
da nazara alinir.

Musahibayaidair atraflo malumatralmaq ticiin-Azarbaycan-Respublikasinin Tahsil "Nazirliyina
muracist eda bilor.

Telefonlar: 496-34-00 (dax: 2-28)

Tabe taskilat: Baki Sahari tizro Tahsil idarasi

Sturuktur bélma: insan resurslari sektoru

Vakant vazifa: aparci maslahatgi

Vazifanin kodu: 1090092

is yerinin Ginvani: Baki sahari, Nasimi rayonu, Xan Susinski kiicasi 17
Qulluq funksiyalan:

e kadr masalalari ilo bagli hesabatlarin tartib olunmasi;

e kadr masalalarina dair talimati va normativ hliqugi sanadlarin icrasina nazarat;



* tohsil muassisalarinda kadra olan talabatin dizgin muayyanlasdirilmasi va sifaris edilmasi;

sonomenklatura- tzra: kadrlarin saxsi islarinin: tartibi, onlarim>aparilmasi, arxiva-verilmasiiisinin
toaskili;

* kadr masalalari ile bagh direktiv organlardan daxil olan sanadlarin icrasi;

« [kadrlarinsay wva keyfiyysattarkibini, conlarininkisaf ve harakatini aks etdiran malumat/bazasinin
tartibi vo aparilmasi, harbi mikallafiyyatlilarin va ¢adirisgilarin harbi geydiyyatinin apariimasi;

«pedaqoji iiscilorin ixtisasartirmatahsilina: olan tehtiyacinin.miayyanlasdiriimasi ve muivafiq
ixtisasartirma tahsil miassisalarina sifarislarin verilmasi;

« tahsil smuassisalari Uzra tahlillarin aparilmasi, imumilasdirilmasiva -muvafiqtakliflarin
hazirlanmasi, tabel ucotu, mazuniyyat grafikinin tartibi va icrasi;

sodovilat qullugcularminxidmati giymatlandirilmasi- Gzra islarin-hayata kegirilmasi> vaimivafiq
takliflarin hazirlanmasi va s.

Vazifonin tutulmasi sartloari:

tahsil:ymaarif, filologiya, tarix, riyaziyyat, fizika kimya, biologiya, cografiya ixtisas istigamatlari,
tohsilin taskili va idars olunmasi, informatika ixtisaslari Gzrs ali tahsil;

kompduter: MS WINDOWS, MS OFFICE, INTERNET va s. (orta-yuksak saviyyada);

xarici dil: rus dili (orta-yUksak saviyyada)
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